Claochlu Gno
Oifigeach Tacaiochta Sruth Oibre (X2)

Proifil an Rail

A. Sonrai
Post: Claochld Gné
Oifigeach Tacaiochta Sruth Oibre (X2)
Grad Oifigeach Feidhmiuchain (EO)
Coibhéis lanaimseartha 1 CL (35 uair in aghaidh na seachtaine)
Ag tuairisciu do: Stidrthoir Ealaion Foireann Ealaion 1 Ceann
Srutha Oibre um Abhar x 1
Stidrthéir Scoileanna llddnacha, Ceann Srutha
Oibre um Ullmhacht Ghné x 1
Fad: Téarma seasta - conradh sealadach 12 mhi
B. Forbhreathnu ar an Ranndég agus ar an Rdl

Priomhthacaiocht riarachain a chur ar fail, gniomhartha agus gniomhaiochtai laistigh den Chlar um
Chlaochld Gné a chomhordu leis na Ceannairi Srutha Oibre don Chlar um Chlaochld Gné agus, de
réir mar is g4, idirchaidreamh a dhéanamh le ranna eile den Chombhairle Ealaion.

Priomhfhreagrachtai

Mar Oifigeach:

Tacu le luachanna, fis agus misean na Comhairle Ealaion;

Tuiscint shoiléir ar rdl, cuspdiri agus spriocanna an Oifigigh agus an tsli a dtacaionn siad
le cuspéiri d’Fhoirne/do Ranndige, spriocanna straitéiseacha na Comhairle Ealaion agus
na straitéise deich mbliana Saothar Ealaine lontach a Thairgeadh.

Féachaint le bealai nua a fhorbairt agus a chur i bhfeidhm chun oibrit go héifeachtach
chun freastal ar chuspairi agus tacu leis na bealai sin;

Faisnéis, eolas agus saineolas a roinnt go gniomhach chun cabhru leis an bhfoireann a
cuspdiri a bhaint amach;

A bheith solubtha agus toilteanach chun oiritnaithe, agus rannchuidit go deimhneach
le cur i bhfeidhm an athraithe;

A bheith freagrach agus cuntasach as cuspdiri comhaontaithe a sheachadadh;

Bainistiu rathuil a dhéanamh ar raon tograi difritla agus gniomhaiochtai oibre ag an am
céanna;

Béim laidir a choimead ar fheidhmiocht ard agus ar sholathar seirbhise;
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e Caidrimh inmhednacha agus sheachtracha a chruthd agus a choth;

e Treoirlinte agus teimpléid bhainistiocht tionscadal a Usaid agus a chur chun cinn.

Mar Oifigeach Tacaiochta Srutha Oibre um Chlaochltd Gné:
e Cumas cruthaithe sa réimse bainistiocht tionscadal;
e Tuiscint mhaith ar obair na Comhairle Ealaion agus ar a cuspdiri straitéiseacha;
e Léargas agus tuiscint maidir le bonneagar na hearndla ealaion:

e Sarscileanna anailisiochta, lena n-airitear an cumas taighde a bhailid agus a anailisiu, anailis
chriticitil a dhéanamh agus faisnéis chasta a chur in il ar bhealach soiléir, gonta;

e Tuféin achuriniul ar bhealach soiléir, beacht 6 bhéal agus i scribhinn;

e Sarscileanna idirphearsanta, lena n-airitear an cumas cdsanna ina bhfuil ga le scileanna
taidhleoireachta agus deastuisceana a laimhseail;

e Ancumas na gnéithe éagsula taobh istigh de chdras TF na Comhairle Ealaion, lena n-
airitear seirbhisi ar line, CRM, EDM agus foireann riomhchlar Microsoft Office a oibriu;

e Tiomantas d’ardchaighdedin seirbhise poibli.

Eilimh an Rail

e Cruinnithe agus imeachtai a eagru;

e Tacu le cumarsaid ar raon ardan agus i gcomhthéacsanna tionscadail agus cldir oibre an
Chlair um Chlaochld Gno;

e Feidhmiu mar phriomhnasc idir an Clar um Chlaochld Gné agus ranna agus foirne eile de
chuid na Comhairle Ealaion;

e Feidhmiu mar phriomhdhuine nasctha idir an Clar um Chlaochli Gné agus comhphairtithe
straitéiseacha seachtracha agus solathraithe seirbhise;

e Pleanail oibre roinne a threord chun a chinntit go meaitsediltear acmhainni go cui leis an
gclar oibre ata beartaithe;

e | gcomhar le foirne na Comhairle Ealaion, cruinnithe faisnéise chun cur le léarscailit agus
proifilid foriomlan na n-ealaion a chomhordy;

e Idirchaidreamh a dhéanamh le foirne ealaion go hairithe maidir le cérais agus
modheolaiochtai chun tacu le forbairt leaninachais agus cdiliochta maidir le faisnéis,
anailis agus praisis;

e Faisnéis agus tacaiochtai eile a chur ar fdil chun cabhru le tionscadail taighde agus
forbartha inmheanacha né sheachtracha arna ndéanamh ag an gComhairle Ealaion go
haontaobhach né i gcomhphairtiocht;

e ocaiochtai le taighde agus le solathraithe eile a chomhordu;

e Comhairle agus tacaiocht a chur ar fail maidir le ceisteanna teagmhala;

e Comhordd a dhéanamh idir foirne / ranna abhartha chun cabhru le tionscadail thrasnacha
a chur i bhfeidhm;

e Abhair a sholdthar chun tacu le tionscnaimh abhcéideachta arna ndéanamh ag an
gComhairle Ealaion;
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e Abhair a chur ar fail chun tacu leis an gComhairle Ealaion a cuid freagrachtai a fheidhmiu i
réimsi amhail Saorail Faisnéise agus freagrai ar cheisteanna coitianta agus iarratais ar
abhair chainte a chur ar an eolas, chomh maith le cumarsaid chorpardideach amhail
nuachtlitir agus Tuarascdil Bhliantuil na Comhairle Ealaion;

e Qilidint agus tacaiocht a chur ar fail do bhaill nua san fhoireann/sa ranndg/san eagraiocht;

e Cludach a sholathar d’Fhoirne/do Rannéga eile de réir mar is ga.

D. Scileanna, Eolas agus Taithi

e Sarscileanna anailisiochta, lena n-airitear an cumas taighde a bhailit agus a anailisid, anailis
chriticiuil a dhéanamh agus faisnéis chasta a chur in il ar bhealach soiléir, gonta;

e Scileanna cumarsdide den scoth agus cumas tu féin a chur in iul ar bhealach soiléir
sothuigthe 6 bhéal agus i scribhinn;

e Sarscileanna idirphearsanta, lena n-airitear an cumas cdsanna ina bhfuil ga le scileanna
taidhleoireachta agus deastuisceana a laimhseail;

e Cumas cruthaithe sa réimse bainistiocht tionscadal;

e Ancumas na gnéithe éagsula taobh istigh de chéras TF na Comhairle Ealaion, lena n-
airitear seirbhisi ar line, CRM, EDM agus foireann riomhchlar Microsoft Office a oibriu;
e Tiomantas d’ardchaighdedin seirbhise poibli;

e Go hidéalach, bheadh Gaeilge, le scileanna labhartha agus scriofa, ag an duine, cé nach
bhfuil sé seo riachtanach amach is amach don phost.
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